
 عنوان دوره هاي مهارتي و سرفصل هاي مربوطه 

 سرفصل هاي مربوطه نام دوره  رديف

 اصول اولیه ترجمه متون حقوقی و قرارداد ترجمه متون حقوقي عربي  1

 اصطلاحات مهم در ترجمه متون حقوقی 

 مهارت هاي يافتن معادل اصطلاحات حقوقی

وکالتنامه،ترجمه حکم  ترجمه مدارک هويتی، ترجمه متون گمرکی، ترجمه 

 دادگاه،ترجمه قراردادهاي شرکتی

                                                                            نگاري  نامه  کلیات انگلیسي  زبان به الملل بین تجارت نگاري نامه و  مکاتبات 2

  شکايت  کالا،نامه  ارجاع  نمايشگاه،نامه  به  دعوت سفارش،نامه  کالا،نامه ارجاع نامه

 فرانشیز  نامه  تجاري،

                                                                 نويسی  سرمقاله،نوشتن يادداشت ، نگاري روزنامه   کلیات سیاسي ـ اقتصادي نگاري روزنامه 3

 نويسی  خبر ، گزارش تهیه

مفاهیم اولیه معادلات ساختاري، مدل سازي در معادلات ساختاري و روش هاي    PLSآشنایي با نرم افزار  4

 ، معیارهاي ارزيابی برازش مدل  PLSآن،ويژگی هاي ابزار اندازه گیري در 

و همچنین آشنايی با پايگاه حروف در تايپ صحیح   Wordآشنايی با واژه پرداز  مهارت در تایپ ده انگشتي 5

و تمیرين تايپ با   Wordدر برنامه  Homeزبانه و استاندارد ، آشنايی با  

 حروف وسط سمت راست و ...

مقدمه اي کوتاه در خصوص ايجاد سازمان حسابرسی و اهداف آن و تحولات   استانداردهاي حسابرسي و استانداردهاي حسابداري بازنگري شده   6

 حسابرسی ، معرفی حرفه حسابرسی و مقررات نظارتی حاکم بر آن و ...

 

7 

 

 شمع سازي 

 توانايی آماده کردن مواد اصلی سازنده شمع

 درست کردن شمع اکلیلی ف درست کردن شمع هاي رنگی 

 درست کردن شمع معطر ،  درست کردن شمع وارمر 

 رعايت اصول ايمنی و بهداشت کار  تکنسین فني آسانسور  8

 استانداردنقشه خوانی انواع چاه آسانسور و الزامات چاه آسانسور 

 آماده سازي چاه آسانسور ،  نصب درب طبقات ،  نصب ريل

 نصب تجهیزات موتورخانه ،   نصب کابین و قاب وزنه تعادل

 راه اندازي وسايل برقی آسانسور ،  سیم بکسل ريزي

 نصب درب هاي کابین آسانسور 

 مونتاژ و نصب انواع تابلو فرمان و سیم کشی آسانسور 

 استفاده از کاتالوگ سرويس و نگهداري ،   ي آسانسورنقشه خوانی نقشه راه انداز

 توانايی ماشین کاري سطوح پیچیده توسط عملیات هاي پنج محوره  ماشینکاري پیشرفته در محیط کتیا 9

 توانايی انجام چگونگی پرداخت هوشمند سطوح 

 هاي از پیش تعیین شده  featureتوانايی 

 توانايی ماشین کاري هاي خاص 

انجام چگونگی ماشین کاري بر حسب صافی سطح و چگونگی ماشین  توانايی 

 کاري با عمق متغیر 



 آشنايی کلی با مطالب دوره آموزشی   تحلیل داده هاي آماري و طراحي آزمایش  10

 آشنايی با روش هاي تحلیل داده هاي آماري

 حل مثال عددي ،  معرفی نرم افزار مینی تب

 حل مثال هاي عددي،  آزمون آشنايی با روش هاي طراحی 

نحوه نگارش پايان نامه ها ،    نحوه نگارش سمینارها  روش پژوهش و آشنایي با پایگاه داده ها 11  

استخراج اطلاعات مفید از مقاله ، آَشنايی با پايگاه هاي مهندسی شیمی و نفت  

تاريخچه حفاري ، آشنايی با انواع دکلهاي حفاري ، آشنايی با  آشنايی با   آشنایي با تکنولوژي حفاري در چاه هاي نفت و گاز  12

 سیالات حفاري ، آشنايی با انواع لوله هاي حفاري و .. 

 افزايش هوش کلامی ن ،  پیش نیاز فن بیا آموزش فن بیان و مهارت هاي ارتباطي 13

 برقراري ارتباط موثر هاي گفتاري ،  اندام  

 بداهه گويیصداسازي ،  

 یترسیم نقوش اسلیم ، ترسیم نقوش ختايی سنتي فرش طراحي   14

 طراحي و نقاشي روي پارچه  15

 

طرح اندازي و نقش پردازي بر  ،بکارگیري لوازم و پارچه هاي مخصوص کار

  انجام تکنیک سايه روشن بر پارچه بافت ساده، انجام تکنیک استینسل،  پارچه 

 تکنیک بیدسفر و گلیترانجام ، شستشو و نگهداري پارچه هاي نقاشی شده

 انتخاب مکان و تجهیزات مناسب براي پرورش قارچ صدفی  پرورش قارچ صدفي  16

 مراقبت و نگهداري از بسترهاي قارچ صدفی ، تولید بذر قارچ صدفی

 بازاريابی محصول ،  مبارزه با آفات و بیماريهاي قارچ صدفی

کشیدن طرح ساده ـ انجام دوختهاي اولیه ـ  معرفی ابزار و مواد مصرفی ـ  گلدوزي با دست  17

 کشیدن طرح کامل و ..

 ترسیم هندسه نقوش ساده و پیچیده ،  هندسه نقوش و پیشینه آن طراحي کاشي  18

 روش طرح اندازي نقوش روي کاشی ، ترسیم گره

 انجام تکنیک هاي دوخت پايه ، انواع روبان و ويزگی هاي روبان روبان دوزي  19

 روش دوخت ساقه ، برگها و گلها ، روي پارچهانتقال طرح 

 مروري بر کلیات مديريت پروژه   آشنایي با ابزارها و نرم افزارهاي مدیریت پروژه  20

 اصول تعريف پروژه و ...، آشنايی با محیط و شروع کار با نرم افزار

 ابزارشناسی و بکارگیري رنگ  آموزش نقاشي روي شیشه  21

 طراحی و ترسیم انواع طرح ها و نقوش ويتراي  

 خمیر ريزي روي سطوح صاف و مات 

 آماده سازي شرايط بازرسی در محل جوش جوش و تست غیرمخرب مایع نافذ بازرسي  22

 utآماده سازي قطعه جوشکاري شده جهت انجام تست 

 بکارگیري ضوابط ايمنی و بهداشت کار در محیط کار   جوشکاري با قوس الکتریکي دستي 23

 تنظیم دستگاه جوشکاري و کار تمرينی 

 شناخت انواع اتصالات جوشکاري 



 مفهوم سرقت ادبی و انواع مصاديق سرقت ادبی /علمی  آشنایي با مفهوم سرقت ادبي /علمي و انواع مصادیق آن  24

 راهکارهاي جلوگیري 

 از دانشگاه هاي خارجی درباره اين پديده آشنايی با سیاست هاي برخی  

 آشنايی با لیست واژگان آکادمیک  زبان انگلیسي آکادمیک  25

 آشنايی با قواعد دستور پرکاربرد در متون دانشگاهی 

 آشنايی با پیشوندها و پسوندهاي پرکاربرد در واژگان دانشگاهی 

 مهارت هاي ترجمه 

 تحلیل کاربردي نتايج حاصل از جستجو ، مهارت هاي جستجوي هدفمند   Scopus .web of Scienceآشنایي با پایگاه نمایه سازي   26

 رتبه بندي مجلات و .... 

 ساختن اسلايدهاي مناسب ، ساختارمندسازي ارائه  آشنایي با مهارت هاي ارائه باکمک پاورپوینت  27

 ارتباط اثربخش با مخاطب و ...

 آشنايی با قطعات و کاربردهاي آن ، آشنايی با سیستم هاي خورشیدي    PVsystآموزش طراحي نیروگاه فتوولتائیک با نرم افزار   28

 طراحی و بهره برداري سیستم هاي خورشیدي

 آشنايی با پايگاه داده و وارد کردن شرايط آب و هوايی و ...

آموزش دوره مقدماتي دینامیک سیالات محاسباتي با کمک   29

   ANSYS CFXنرم افزار  

 آشنايی با تحلیل جريان خارجی ، آشنايی با تحلیل جريان داخلی

 آشنايی با تحلیل دو بعدي و مسائل متقارن و ...

آموزش محاسبه بارهاي حرارتي و برودتي با نرم افزار   30

Carrier Hap 

 کلیات محاسبات بارهاي حرارتی و برودتی ، تهويه مطبوع آشنايی با تجهیزات 

نحوه تعريف منطقه جغرافیايی پروژه به  ،  Weatherمعرفی و کار با بخش 

 طور دقیق 

 آشنايی با فرآيندهاي اداري   آشنایي با اصول کارآموزي و کار در صنعت  31

سازمانی و ننحوه  آشنايی با ساختار و فرآيندهاي سازمانی در صنعت / رفتار 

 ارتباط گیري با کارشناسان صنعت و ...

 آشنايی با نحوه پروپوزال نويسی ، نحوه جستجوي مقالات مرتبط و مرجع دهی آشنایي با اصول پایان نامه نویسي 32

اخلاق نشر و مصاديق تخلف پژوهشی  ، آشنايی با ساختار پايان نامه و فصول آن

 و .. 

 آشنايی با قسمتهاي مهم يک نامه   نگاري رسمي به زبان انگلیسي آشنایي با نامه  33

 عبارتهاي کلیدي و پرکاربرد در نگارش انواع نامه ها و ...، نحوه شروع و پايان

کاربرد مهارت هاي پايه ، کاربرد مهارت هاي ارتباطی،کاربرد مهارت هاي حرفه   مصاحبه تشخیصي  34

 اي ، تهیه شرح حال بالینی و ...

معرفی مهمترين و شايع ترين مواد اعتیادآور در بین دانشجويان و بررسی   بیشتر بدانیم ایمن بمانیم  35

 عوارض آنها ، باورهاي اشتباه در مورد مصرف مواد و .... 

 روش تحقیق ، ساختار پايان نامه، انواع مقاله و ساختار آن و ...  روش تحقیق در شهرسازي   36

 آشنايی با نرم افزار ديزاين بیلدر ، هندسه پايه ، داده هاي مدل پايه ، محاسبات    DesignBuilderزاین بیلدر  آموزش نرم افزار دی  37

تعريف هاي اولیه ، تاريخچه ، مدل سازي رسوب ذوب شده ، استريولیتوگرافی ،   پرینترهاي سه بعدي از صفر تا صد 38

 پردازش نور ديجیتال ، لیزر انتخابی و ...



آشنايی با اصول کارآفرينی و فرصت هاي کارآفرينانه،مقدمات مورد نیاز براي راه   مقدمات راه اندازي کسب و کار  39

 اندازي يک کسب و کار ، تحلیل فرصت هاي کسب و کاري موجود در کشور 

و ويرايشی ،  مقدمات و آشنايی با نرم افزارهاي نقشه کشی ، دستورات ترسیمی  آموزش مقدماتي نرم افزار اتوکد  40

 آموزش لايه ها و لايه بندي و.... 

آشنایي با گرایش هاي تحصیلات تکمیلي مهندسي عمران و   41

 بازارکار 

کلیات رشته مهندسی عمران ، گرايش هاي تحصیلات تکمیلی ، شرايط بازار  

 و ...  کار در داخل کشور 

هاي مختلف و نحوه اجراي دستورها ، نحوه ترسیم پلان هاي   tabآشنايی با  Rhinoمدلسازي معماري با استفاده از نرم افزار   42

 دوبعدي و نحوه پلات گیري ، ترسیم انواع صفحات با انحناي مختلف و ...

 

 

 گروه آموزش هاي آزاد دانشگاه سمنان 

 

 

 

   

 

 

 


